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Nr Zapytania na Platformie Connect: 17 pazdziernika 2025 r.
PKN/2/004010/25

Instrukcja do Zapytania Ofertowego

ORLEN Spoétka Akcyjna z siedzibg w Plocku, 09-411 Ptock, ul. Chemikéw 7, wpisana do
Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla todzi-Srédmiescia w Lodzi XX Wydziat Gospodarczy — Krajowego Rejestru Sagdowego pod
nr KRS: 0000028860, NIP: 774-00-01-454, REGON: 610188201, Nr BDO: 000007103, kapitat
zaktadowy (wptacony w catosci): 1.451.177.561,25 zt, bedgca czynnym podatnikiem podatku

VAT, zwana dalej ,,Zamawiajgcym”,

zaprasza do ztozenia Oferty na przedmiot Zapytania:

DOSTAWA WYKLADZINY PODLOGOWEJ PCV WRAZ Z I_)EMONTA2EM IUTYLIZACJA STAREJ
NAWIERZCHNI ORAZ MONTAZEM NOWEJ

ORLEN Spoétka Akcyjna
Siedziba w Ptocku: ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, tel. +48 24 256 00 00
Wopisana do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi
XX Wydziat Gospodarczy pod numerem 0000028860
NIP 774 00 01 454, BDO 000007103, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1 451 177 561,25 zt
www.orlen.pl
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1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA
Szczegétowa specyfikacja przedmiotu Zapytania zostata opisana w dokumencie

,Zatgcznik nr 1 - Specyfikacja techniczna”.

1.1. TOWARY
Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup i dostawa wraz z montazem w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego oraz demontazem i utylizacjg starej WYKLADZINY
PODLOGOWEJ PCV, zgodnie ze specyfikacjg stanowigca ,Zatgcznik nr 1 - Specyfikacja

techniczna”.

2. TERMIN REALIZACJI
Termin realizacji prac montazowo-budowlanych: od 17 do 23 stycznia 2026 roku

codziennie w godz. 7.00-18.00. Prosimy o potwierdzenie w formularzu.

3. ZLOZENIE OFERTY

3.1.Przed ziozeniem oferty Oferent zobowigzany jest do dokonania wizji lokalnej.

Prosimy o przygotowanie na wizje lokalng prébek wyktadzin oraz ich specyfikacji
technicznych. Wszelkie koszty zwigzane z przeprowadzeniem wizji lokalnej ponosi
Oferent. Termin wizji lokalnej nalezy uzgodni¢ z Kupcem prowadzgcym postepowanie p.
Natalig Gruber — tel.: +48 885 534 053.

3.2.0ferte nalezy przedstawi¢ w formie kalkulacji kosztowe;j.

3.3.0ferent winien dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania przedmiotu zapytania.

3.4.Do wykonania robét mogg byC zastosowane wytgcznie wyroby o witasciwosciach
uzytkowych spetniajgcych wymagania okreslone w ustawie Prawo Budowlane,
dopuszczone do obrotu w budownictwie. Oferent przedstawi szczegétowe informacje o
wyrobach przewidzianych do realizacji rob6t, muszg by¢ one wiasciwie oznaczone,
posiada¢ deklaracje zgodnoéci, a takze inne, niezbedne okreslone prawem dokumenty.
Oferent jest odpowiedzialny, aby wszystkie uzyte materiaty, elementy i urzadzenia
wbudowane, montowane Ilub instalowane w trakcie realizacji robot, odpowiadaty
wymaganiom okreslonym w ustawie Prawo Budowlane i wymaganiom ORLEN S.A.

3.5.W trakcie wykonywania prac, Oferent podejmie wszelkie niezbedne dziatania, aby
ograniczy¢ wystepowanie nadmiernego hatasu i innych szkodliwych czynnikow. W
przypadku ich wystgpienia, obowigzkiem Oferenta jest zlikwidowanie zagrozenia i jego

skutkow. Koszty wszelkich dziatan ponosi Oferent.
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3.6.0ferent  zobowigzany jest prowadzi¢ prace w sposob niekolidujgcy z
funkcjonowaniem budynku, a w przypadku szkod powstatych w trakcie trwania prac
usuniecie ich.
3.7.0ferent zobowigzany jest do uporzgdkowaniu terenu po zakonczeniu prac.

3.8.Wywoz i utylizacia odpadow powstatych w _wyniku prowadzenia prac po stronie

Oferenta oraz dotaczenie karty utylizacji odpadow. Oferent jest wytworcg odpadow

powstatych podczas wykonywania ustugi, w zwigzku z tym zobowigzany jest do

zagospodarowania wytworzonych odpadoéw zgodnie z Ustawa o odpadach z dnia 14
grudnia 2012 (Dz. U. 2019, poz. 701 ze zm.)

3.9 Zlozenie oferty odbywa sie w sposéb elektroniczny za posrednictwem Platformy

Connect. Oferta przestana inng drogg (np. pisemng lub za posrednictwem poczty
elektronicznej) nie bedg rozpatrywane i uwzgledniane podczas postepowania.

3.10 Oferta musi by¢ kompletna i przygotowana z uwzglednieniem wszystkich
informacji podanych w Zapytaniu Ofertowym.

3.11 Jezykiem Oferty powinien by¢ jezyk polski.

3.12W celu przejscia do sktadania Oferty, nalezy zalogowaé¢ sie na konto Dostawcy na

Platformie Connect i wybraé¢ odnosnik:

We? udziat w zapytaniu ofertowym

4. TERMIN OFERTOWANIA
Termin rozpoczecia oraz zakonczenia sktadania ofert jest podany na stronie Zapytania

Ofertowego na Platformie Connect.

5. WYMAGANE DOKUMENTY
W Ofercie sktadanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ wszystkie

dokumenty wskazane w poszczegolnych kryteriach jako obowigzkowe (tj. kryteria

: , . R

oznaczone ikong spinacza z czerwong gwiazdkg « ).

Do pozostatych kryteriow, dla ktérych dodanie zatgcznikéw jest opcjonalne (tj. kryteria
oznaczone ikong samego spinacza), nalezy je dodaé¢ w przypadku gdy z tresci kryterium
wynika, ze dotyczy ono danego Oferenta.

UWAGA: kazdy z dokumentow powinien odnosic sie kryterium do ktérego jest zatgczany.
W szczegdlnosci niedopuszczalne jest umieszczenie jakiejkolwiek informacji cenowej lub
handlowej w dokumentach dotgczanych do kryteriow formalnych i merytorycznych — w
przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
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odrzucenia Oferty bez jej rozpatrzenia.

6. WYMAGANE INFORMACJE
W Ofercie sktadanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umieéci¢ odpowiedz na
kazde z przedstawionych kryteriow poprzez wybranie odpowiedniej opcji (TAK/NIE),
uzupetnienie informaciji liczbowej (ceny, terminy ptatnosci) lub tekstowej — zaleznie od

wskazanego w systemie rodzaju kryterium.

7. DODATKOWE WYJASNIENIA | PYTANIA OFERENTOW
W trakcie biegu terminu na ztozenie Oferty, kazdy z Oferentéw ma prawo zgtaszaé
dodatkowe pytania dotyczace Zapytania Ofertowego. Pytania muszg by¢ kierowane za

posrednictwem Platformy Connect za posrednictwem odnosnika:

Przejdz do Pytan i Odpowiedzi >

UWAGA: Zaréwno w temacie, jak i w tresci zadawanych pytan lub dotgczanych do nich
dokumentéw, niedopuszczalne jest umieszczanie informacji pozwalajacych
zidentyfikowa¢ firme zadajaca pytanie.

Na podstawie zadanych pytan Zamawiajgcy przygotuje jednolita informacje zwrotng —
takg samg dla wszystkich oferentéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odmowy

udzielenia odpowiedzi na przestane pytania bez podania przyczyny.

8. WARUNKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO
8.1. OCENA OFERT

Oceny Ofert dokonuje powotany w tym celu Zespdt po stronie Zamawiajgcego.
Czlonkowie Zespotu w oparciu o ztozone Oferty dokonuje ich oceny na podstawie
ustalonych przed publikacjg Zapytania kryteriéw zaleznie od przypisanych im wag. Zasady
oceny i wag kryteriow pozostajg informacjg poufng Zamawiajgcego, ktéra nie jest
udostepniania Oferentom.
Spotka niezwtocznie powiadomi oferentéw o wyniku postepowania albo o zamknigciu
postepowania bez dokonania wyboru.
Proces oceny Ofert jest przeprowadzany szeregowo, w kolejno nastepujgcych po sobie
etapach:

1) weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw formalnych

2) weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw merytorycznych

3) weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw handlowych
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Oznacza to, ze w trakcie oceny formalnej Zespdt nie posiada wgladu do czesci
merytorycznej i handlowej oferty. W trakcie oceny merytorycznej Zespot nie posiada
wgladu do czesci handlowej ofert.
Na kazdym etapie procesu Oceny Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uruchomienia
za posdrednictwem platformy Connect proceséw negocjacji, aukcji lub dopytania o
uzupetnienie, korekte lub aktualizacje czesci formalnej, merytorycznej lub handlowe;j
Ofert.
Do realizacji przedmiotu Zapytania Ofertowego zostanie wybrany Oferent, ktérego Oferta
w najwiekszym stopniu spetniajgcy kryteria ORLEN S.A pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i handlowym. Zamawiajgcy niezwiocznie powiadomi oferentéw o wyniku

Zapytania albo o jego zamknieciu bez dokonania wyboru Oferty.

8.2. ZASTRZEZENIA | KLAUZULE ZAMAWIAJACEGO
Obowigzujace w trakcie Zapytania Ofertowego zastrzezenia i klauzule Zamawiajgcego
zostaly przedstawione na stronie Zapytania Ofertowego na Platformie Connect. W celu

zapoznania sie z ich petng trescig nalezy wybra¢ odnosnik ,Pokaz wiecej”.

8.3. POZOSTALE WARUNKI | INFORMACJE
Wszystkie informacje niezbedne do ziozenia Oferty, w tym dokumenty i wymagania
formalne, merytoryczne i handlowe, zostaly przedstawione na stronie Zapytania

Ofertowego na Platformie Connect.

9. PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJACEGO ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES ZAKUPOWY
Osobg odpowiedzialng za przeprowadzenie procesu zakupowego ze strony Obszaru
Zakupéw ORLEN S.A. jest:

Natalia Gruber

Mtodszy Specjalista

Zespot Centralnych Zakupéw Taktycznych
natalia.gruber@orlen.pl

& +48 24 202 29 83 | 0 +48 885 534 053

10. LISTA ZALACZNIKOW

10.1. FORMALNE

e Ogodlne Warunki Zakupu Towardw oraz Zakupu Towaréw i Swiadczenia Ustug
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o Kodeks postepowania dla Dostawcow

¢ Klauzula antykorupcyjna

¢ Klauzula sankcyjna

o Polityka upominkowa

¢ Regulamin i polityka prywatnosci Platformy zakupowej Connect

o Oswiadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym

o Wz6r porozumienia o e-fakturach

e Wyciag z Instrukcji o Ruchu Osobowym

e Wyciag z Wytycznych do organizacji Ruchu Osobowego

e Wytyczne do organizacji ruchu materiatowego

e Instrukcja o ruchu materiatowym

e Polityka ochrony praw cztowieka w Grupie Kapitatowej ORLEN

o Klauzula MAR

10.2. MERYTORYCZNE

o Specyfikacja techniczna
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